PATVIRTINTA

Silalés rajono savivaldybés
sveikatos centro direktoriaus
2024-08-22 jsakymu Nr. V-69

VIESOSIOS JSTAIGOS SILALES RAJONO SAVIVALDYBES SVEIKATOS CENTRO
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Si V3] Silalés rajono savivaldybés sveikatos centro (toliau — jstaiga) tarnybiniy
lengvyjy automobiliy eksploatavimo tvarka (toliau — tvarka), parengta vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, kurie reglamentuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos tvarka ir darbuotojy atsakomybe uZ Sios tvarkos pazeidima bei Silalés rajono
savivaldybés tarybos 2021 m. kovo 25 d. sprendimu Nr. T1-52 ,Dél Tarnybiniy lengvyjy
automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Silalés rajono savivaldybés biudzetinése ir
vieSosiose jstaigose taisykliy patvirtinimo*.

2. Sioje Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. tarnybinis lengvasis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal nuomos veiklos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj vieSosios jstaigos darbuotojas ar vadovas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo ar vadovo teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama
kompensacija degaly jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti;

2.3. vairuotojas — asmuo, kuriam jstaigos vadovo jsakymu priskirtas tarnybinis lengvasis
automobilis arba jstaigos darbuotojas ar vadovas, vairuojantis teisétu pagrindu valdoma
automobilj, naudojama tarnybos reikméms

3. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venéiy
dienomis darbuotojai gali naudotis tik tarnybos reikméms.

II TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

4. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas
teisé€s aktuose ir jstaigos jstatuose numatytai jstaigos veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.
5. Istaigos direktorius turi:

5.1. uztikrinti 1éSy tarnybiniams automobiliams i§laikyti racionaly naudojima;

5.2. uztikrinti telemetrinés automobilio kontrolés jrangos jrengimg ir naudojima
tarnybiniuose lengvuosiuose automobiliuose, kurie naudojami paslaugoms teikti;

5.3. paskirti atsakingus darbuotojus, kurie kontroliuoty, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms
jstaigos veiklai uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.

6. [staigos tarnybinius lengvuosius automobilius gali naudoti darbuotojai, jtraukti j



vadovaujanciy darbuotojy, turinCiy teis¢ naudotis tarnybos reikméms tarnybiniais lengvaisiais
automobiliais, pareigybiy sarasa.

7. Visi tarnybiniai automobiliai jstaigos vadovo jsakymu yra priskiriami vairuotojams
ar kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz $iy automobiliy priezitira, eksploatacijg ir
techninj aptarnavima.

8. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie jstaigos direktoriaus jsakymu priskirti
darbuotojams, direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir Kitiems darbuotojams tarnybos
reikméms.

9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie gali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, perduodami jstaigos vadovo nustatyta tvarka.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitg jsakymu nustato jstaigos direktorius,
atsizvelgiant j pra¢jusiy mety viduting meting bei planuojama ridg. Esant baitinumui atsakingas
asmuo uz tarnybinius automobilius gali pateikti motyvuotg tarnybinj pranesSimg dé¢l tarnybiniy
automobiliy metinés ridos limito padidinimo, kuriame biitina nurodyti limito vir§ijimo priezastis.

11. Lésy poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal nustatyta ridos limita,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly raisis.

12. Jstaigos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu gali vykti uz Silalés rajono riby tik
direktoriui leidus.

13. Esant ypatingiems (artimyjy Seimos nariy mirties, ligos) atvejams, jstaigos
darbuotojai, direktoriui leidus, tarnybiniu automobiliu gali naudotis nemokamai.

14. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai
lengvieji automobiliai, o §is informuoja jstaigos direktoriy.

15. Jstaigos direktoriaus paskirtas asmuo, ar komisija, nuolat kontroliuoja, kaip
naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi odometrai, ar degaly sunaudojimas
atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatytg limita, jei jrengta telemetriné
automobilio kontrolés jranga ar pan. — kaip ji naudojama), ir apie paZeidimus nedelsdamas
pranesa jstaigos vadovui.

17. Darbuotojas, pasinaudoj¢s tarnybiniu automobiliu, kuriame néra jdiegta telemetriné
transporto kontrolés ir programiné jranga GPS, su vairuotoju, pasiraSo automobilio kelionés lape,
kuriame nurodomas nuvaZiuotas marSrutas, atstumas. ParaSas nereikalingas, jeigu vykstama
pagal jstaigos direktoriaus jsakyma.

18. Vairuotojas tarnybiniu lengvuoju automobiliu veza jstaigos darbuotojus jy
pareiginése instrukcijose numatytoms darbo funkcijoms atlikti, gaves jstaigos direktoriaus Zodinj
pavedimg arba jsakyma, ar tikio administratoriaus Zodinj leidima.

19. Istaigos direktorius gali duoti leidimg jstaigos darbuotojams pasinaudoti automobiliu
ne tarnybos reikalais. Siuo atveju darbuotojas apmoka sunaudoty degaly ir automobilio
eksploatacines iSlaidas, jneSdamas pinigus ] jstaigos kasa.

20. Istaigy tarnybiniai automobiliai su vairuotoju, esant galimybei, iSnuomojami
visuomeninéms organizacijoms, jstaigos vadovo jsakymu. Visuomeninés organizacijos turi
pateikti nustatytos formos prasyma (1 priedas). Motyvuotas praSymas dél tarnybinio automobilio
nuomos teikiamas ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki kelionés pradzios.



I11. TARNYBINIO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

21. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbo metu turi buti laikomas jstaigos teritorijoje.

22. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §venciy dienomis, laikomi
jstaigos direktoriaus nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje (garaze), jeigu néra galimybés
automobilio laikyti garaze, automobiliai laikomi su tikio administratoriumi suderintoje vietoje.

23. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
J1 uzrakinti.

24. Uz automobilio ir jame esancio turto sauguma darbo metu atsako darbuotojas, kuriam
priskirtas tarnybinis automobilis.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA IR KONTROLE

25. Tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimo apskaitg tvarko ir kontroliuoja
buhalteris. Tarnybiniams automobiliams, kuriuose néra jdiegta telemetriné transporto kontrolés
ir programiné jranga GPS, 1€y poreikis automobiliy degalams apskai¢iuojamas pagal jstaigos
direktoriaus jsakymu nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly
rusis ir faktine rida.

26. Automobiliy, kuriuose jdiegta telemetriné transporto kontrolés ir programing jranga
GPS, ridos, degaly sunaudojimo normos nenustatomos ir vertinamas faktinis sunaudojimas, kuris
uzfiksuotas programa suformuotame kelionés lape (http://app.ecofleet.com/).

27. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai) nustatomi atlikus
kontrolinj vaziavima.

28. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose, kitais degaly isigijimg ir naudojimg tarnybos reikméms patvirtinanciais
dokumentais.

29. Nustates degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijima, istaigos direktoriaus
paskirtas asmuo, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole, informuoja
jstaigos direktoriy ir imasi priemoniy limity vir§ijimo priezastims nustatyti (tikrinama, ar degalai
naudojami tinkamai, kokia tarnybinio lengvojo automobilio techniné biiklé ir pan.).

30. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir$ijimo i§laidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsijes
darbuotojas.

31. Tarnybinio automobilio ridos limitus bei fakting metine ridg kontroliuoja buhalteris.
Pasibaigus tarnybinio automobilio skirtam ridos limitui, §j tarnybinj automobili naudoti
draudziama, i$skyrus atvejus, kai nustatyta tvarka padidinamas tarnybinio automobilio metinis
ridos limitas.

32. Tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo norma (toliau — kuro norma) nustatoma
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 ,,Dél
Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo® patvirtintomis Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis, arba atliekant iki 100 km atstumo kontrolin} vaziavimag
Ivairiais keliais ir jvairiu vaziavimo rézimu.



V. AUTOMOBILIO ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS,

33. Visi jstaigos tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti vienu i$ budy:

33.1. nurodytas jstaigos pavadinimas (papildomai gali bati ir Silalés rajono savivaldybés
herbas);

33.2. patvirtintas jstaigos logotipas ir jstaigos pavadinimas.

34. Zymimos tarnybinio automobilio $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidzZiosios raidés turi biiti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio, raidziy storis —
ne maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Silalés rajono savivaldybés herbas) turi biti ne
yemesnis kaip 150 mm auki¢io. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai
paSalinama zyméjimo priemone. Tarnybinio lengvojo automobilio Zyméjimas turi buti aiskiai
suprantamas ir jskaitomas.

35. Istaigos direktorius paskiria darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybiniy
lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole, kasdiening ir perioding tarnybiniy lengvyjy
automobiliy techning prieziiirg ir draudima.

36. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti draudziami transporto priemoniy civilinés
atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

37. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio techninio
eksploatavimo taisykles.

38. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitra teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja darbuotojas, kurj pareigybés funkcijos jpareigoja organizuoti
autotransporto remonta, technines apziiiras ir draudima arba kitas jstaigos direktoriaus paskirtas
asmuo.

VI. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

39. Netarnybiniai automobiliai, kai néra galimybés naudotis tarnybiniais automobiliais,
gali biiti naudojami tarnybos reikméms.

40. Leidimas darbuotojams naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
jforminamas jstaigos direktoriaus jsakymu, o jstaigos direktoriui — Silalés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.

41. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, jstaigos
direktoriui pateikia praSyma (2 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj.

42.  Kompensacijos dydis nustatomas vadovaujantis netarnybinio automobilio
panaudojimo ataskaitoje (3 priedas) uzfiksuota informacija, atsizvelgiant j automobilio kuro
normg ir automobilio technines charakteristikas.

43. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kurj darbuotojas buvo isvykes j tarnybine
komandiruotg tarnybiniu jstaigos transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis iSlaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir Svenciy dienomis,
1$skyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal jstaigos direktoriaus jsakymga arba patvirtintg grafika.

44. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, iSskyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta
tarnybiniu jstaigos transportu kartu su komisijos ar delegacijos nariais ir pan.



45. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikméms. Nekompensuojamos iSlaidos naudojant netarnybinius lengvuosius automobilius
atvykti i§ namy j darba ir grjzti i§ darbo namo, i§skyrus sveikatos prieziiiros specialistus.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

46. Darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, kiekvieng darbo
dienos pradzia, pries iSvaziuodamas privalo patikrinti tarnybinio automobilio techning biikle.

47. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj, privalo laikytis Keliy eismo taisykliy
reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti priskirtg tarnybinj automobilj.

48. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves
darbuotojas privalo:

48.1. nedelsiant pranesti jstaigos direktoriui ar tkio administratoriui;

48.2. reikalui esant pranesti policijai (atitinkamam vieSosios policijos keliy eismo
priezitiros padaliniui), prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad buty suteikta pirmoji
medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iskviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti
nejmanoma — pasiriipinti, kad pakeliui vaziuojancios transporto priemonés nugabenty
nukentéjusiuosius ] artimiausig gydymo jstaiga;

48.3. informuoti kitus eismo dalyvius, kad tarnybinis automobilis apdraustas, nurodyti
draudimo bendrovés pavadinima.

49. Darbuotojai, turintys teise¢ naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, turi buti
supazindinami su Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo tvarka.

50. Asmenys, pazeide Sios Tvarkos reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

51. Darbuotojai, padare¢ Zalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei
asmeniui, zalg atlygina teisés akty nustatyta tvarka.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

52. Istaigos direktorius ar kitas direktoriaus paskirtas asmuo privalo tarnybiniy ir
netarnybiniy automobiliy naudojamy tarnybos reikméms sarasa skelbti jstaigos interneto
svetainéje. Netarnybiniai automobiliai, kuriais leista pasinaudoti tarnybos tikslais trumpiau nei 5
darbo dienas,  vieSinamg sarasg nejtraukiami.

53. Kaip laikomasi $iy taisykliy, kontroliuoja jstaigos direktorius ar jo jgalioti asmenys.

54. Tai, kas nereglamentuota taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




VieSosios jstaigos Silalés rajono savivaldybés sveikatos
centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos apraso 1 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(1staigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)

PRASYMAS
DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO NUOMOS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

Prasome iSnuomoti Jiisy tarnybinj automobilj su vairuotoju
(data)

vykti marSrutu
1

(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus

(zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Istaiga sumokanti uz vairuotojo maitinima

(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga sumokanti uz vairuotojo apgyvendinimag

(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga kompensuojanti nuomos iSlaidas

(jei nuomojasi kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydZzius procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavardg, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)

Planuojama iSvykti 18

(nurodyti laikg) (adresas ar koordinatés i§ kur iSvykstama)

Planuojama grjzti j Silale

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Viesosios jstaigos Silalés rajono savivaldybés sveikatos
centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
tvarkos aprasSo 2 priedas

(Prasymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)
PRASYMAS '
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL]I TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(surasymo vieta)

AS, ,

(vardas, pavarde, padalinys, pareigos,)

Kuruojantis (i) :

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

Gyvenantis (i)

(adresas)

(___ km atstumu nuo jstaigos buveings), prasyciau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj
automobil}

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagaminta m., valstybinis numeris
(naudojami degalai ), registruota AB ,,Regitra“

(roisis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu Nr.  patvirtintas jstaigos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazines (-Usi).
PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apzitiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (ParaSas) (Vardas ir pavarde)



VieSosios jstaigos Silalés rajono savivaldybés sveikatos
centro lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso
3 priedas

(Ataskaitos formos pavyzdys)

NETARNYBINIO AUTOMOBILIO PANAUDOJIMO ATASKAITA

(istaigos pavadinimas)

(darbuotojo, gaunancio kompensacija, vardas ir pavardé)

(gaunamos kompensacijos suma) (netarnybinio automobilio marké/modelis, valstyb. nr.)

Data ir laikas Netarnybinio Vaziavimo marsrutas Pastabos
automobilio rida (km)

(data) (darbuotojo parasas)




